
 

 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ О  ПОДРАЗДЕЛЕНИИ 

 

«Институт дополнительного профессионального 

образования» 

 
Общества с ограниченной ответственностью «Медицинский Институт 

Реабилитации и Косметологии им. З.М.Никифоровой» 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

г. Москва, 2023 г. 

  

УТВЕРЖДАЮ 

Генеральный директор 
Общества с ограниченной ответственностью 

"Медицинский Институт Реабилитации и 

Косметологии им. З.М.Никифоровой" 

_________________ Курабаткина Ю.К. 

        «01» августа 2023 г. 

 

 

 

 



 

 

 «Медицинский Институт Реабилитации и Косметологии им. З.М.Никифоровой» 

 
 

Положение о подразделении                                                                   2 
 

 

1. Общие сведения. 

1.1. Положение об Институте дополнительного профессионального образования, 
именуемый в дальнейшем «Институт», разработано в соответствии с Законом Российской 

Федерации "Об образовании", Гражданским кодексом Российской Федерации, иными 
нормативными актами Российской Федерации и города Москвы, а так же пунктами 1.10 

статьи 1, 2.4 статьи 2 Устава ООО «Медицинский Институт Реабилитации и Косметологии 
им. З.М.Никифоровой» (далее ООО «МИРК»). 

1.2. Сокращенное наименование подразделения: Институт «МИРК». 

1.3. Институт не является самостоятельным юридическим лицом.  

1.4. Институт является структурным подразделением Общества с ограниченной 

ответственностью «Медицинский Институт Реабилитации и Косметологии им. 
З.М.Никифоровой» и использует его печать, штамп, бланки, эмблему и другие атрибуты. 

1.5. Фактический адрес Института: 107031, г. Москва, ул. Кузнецкий мост, д.21/5. 

1.6. Настоящее Положение регулирует деятельность Института, как структурного 

подразделения в составе Общества с ограниченной ответственностью «Медицинский 
Институт Реабилитации и Косметологии им. З.М.Никифоровой». 

1.7. Институт создается для удовлетворения образовательных профессиональных 
потребностей, профессионального развития человека, обеспечения соответствия его 

квалификации меняющимся условиям профессиональной деятельности и социальной 
среды. 

1.8. Институт реализует дополнительное профессиональное образование и 

профессиональное обучение. 

1.9. Дополнительное профессиональное образование осуществляется посредством 
осуществления: 

1.9.1. Дополнительных профессиональных программ повышения квалификации; 

1.9.2. Дополнительных профессиональных программ профессиональной переподготовки. 
 

1.10. Профессиональное обучение осуществляется посредством реализации основных 

программ профессионального обучения - программы профессиональной подготовки по 
профессиям рабочих, должностям служащих; реализация основных программ 

профессионального обучения - программы переподготовки рабочих, служащих; реализация 
основных программ профессионального обучения - программы повышения квалификации 
рабочих, служащих 

1.11. Институт вправе в соответствии с действующим законодательством оказывать услуги 
в рамках заявленной деятельности, а также платные услуги по другим специальностям 

(проведение курсов, семинаров, мастер-классов), не требующим наличия лицензии. 
 

http://www.bestpravo.ru/federalnoje/ea-postanovlenija/i0w.htm
http://www.bestpravo.ru/federalnoje/ea-pravila/n7b.htm
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2. Цель, предмет и виды деятельности 

2.1. Институт является учебной базой по приобретению и совершенствованию 
профессиональных навыков и мастерства обучающихся. 

2.2. Миссией Института является удовлетворение профессиональных потребностей, 
профессиональное развитие человека, обеспечение соответствия его квалификации 
меняющимся условиям профессиональной деятельности и социальной среды, 

приобретение обучающимися лицами профессиональной компетенции, совершенствование 
мастерства. 

2.3.  Главной целью Института является предоставление услуг в области дополнительного 
профессионального образования и профессионального обучения. 

2.4. Основными задачами Института являются: 

2.4.1. Разработка и реализация программ дополнительного профессионального образования 
(профессиональной переподготовки и повышения квалификации) и профессионального 

обучения (профессиональной подготовки) 

2.4.2.  Подбор, организация и совершенствование качества работы преподавательского 
состава; 

2.4.3. Более полное использование возможностей Института по оказанию услуг гражданам, 
организациям и предприятиям. 

2.5. Предметом деятельности Института является:  

2.5.1. создание целостной системы обучения, отвечающей потребностям государства, 
общества и граждан; 

2.5.2. разработка и реализация образовательных программ и мероприятий, направленных 
на  удовлетворение образовательных потребностей  государства, общества и граждан; 

2.5.3. развитие науки посредством научных исследований и творческой деятельности 

научно-педагогических работников и обучающихся, использование полученных 
результатов в образовательном процессе; 

2.5.4. распространение знаний среди населения, повышение его образовательного и 

культурного уровня. 

2.6. в порядке, определенном действующим законодательством, Институт осуществляет 
деятельность по следующим направлениям: 

2.6.1. разработка образовательных программ, учебно-методических и учебно-

просветительских видео-аудиоматериалов и других пособий, создание программных 
продуктов и электронных учебников, компьютерных баз данных; 
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2.6.2. подготовка и издание учебников, учебно-методических, научных и научно-
методических материалов; 

2.6.3. организация обучения граждан в иностранных государствах, в том числе путем 

обмена группами обучающихся по договорам, заключаемых с иностранными 
образовательными, научными, общественными и иными организациями; организация 

международного обмена работников Института; 

2.6.4. участие в реализации государственных, муниципальных и общественных 
отечественных и международных программ и проектов; 

2.6.5. организация и проведение олимпиад, выставок, конференций, конгрессов, форумов, 

симпозиумов, семинаров, тренингов, благотворительных акций, концертов, фестивалей, 
конкурсов, культурно-просветительских  и физкультурно-оздоровительных мероприятий; 

2.6.6. разработка и публикация, в том числе в средствах массовой информации и в 
Интернет-ресурсах методических пособий, рекомендаций, сценариев, справочников, 

статей, научно-методических  и других материалов; 

2.6.7. организация охраны здоровья обучающихся; 

2.6.8. обучение работодателей и работников вопросам охраны труда; 

2.6.9. осуществление издательской деятельности и полиграфической деятельности и 
предоставление услуг в этой области; 

2.6.10. осуществление благотворительной деятельности. 

 

3. Организация учебного процесса 

3.1. Институт руководствуется следующими организационными требованиями: 

3.1.1. Имеет необходимую учебно-материальную базу по заявленным специальностям. 
 
3.1.2. Организует свою деятельность в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации, профессиональными стандартами, нормативными актами в 
области дополнительного профессионального образования и профессионального обучения, 

Уставом ООО «Медицинский Институт Реабилитации и Косметологии им. 
З.М.Никифоровой» и настоящим Положением. 
 

3.1.3. Осуществляет свою деятельность с учетом требований учебных планов, 
дополнительных профессиональных программ повышения квалификации, дополнительных 

профессиональных программ профессиональной переподготовки, программ 
профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям (специальностям) 
служащих, принятых Методическим советом и утвержденных Генеральным директором 

ООО «Медицинский Институт Реабилитации и Косметологии им. З.М.Никифоровой». 
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3.2. Оборудование и оснащение Института, организация рабочих мест производится в 
строгом соответствии с требованиями действующих стандартов, правил, норм и 

инструкций по безопасным приемам подготовки, охраны труда и санитарии. 

3.3. Требования к преподавателям: высшее или среднее профессиональное образование по 
профилю образовательной программы (модуля, предмета) и стаж работы в образовательном 

учреждении не менее 1 года, при наличии послевузовского профессионального образования 
(аспирантура, ординатура, адъюнктура) или ученой степени кандидата наук/доктора наук - 
без предъявления требований к стажу работы.  

 
3.4. Требования к преподавателям определяются требованиями действующего 

законодательства к квалификации педагогического состава при реализации программ 
дополнительного профессионального образования, профессионального обучения. 
 

3.5. Наряду со штатными преподавателями учебный процесс в Институте могут 
осуществлять ведущие ученые, специалисты и хозяйственные руководители предприятий 

(объединений), организаций и учреждений, представители федеральных и местных органов 
исполнительной власти, имеющие опыт работы по профилю образовательной программы 
(модуля, дисциплины) на условиях совместительства или почасовой оплаты труда в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
 

3.6. Требования к слушателям:  

3.6.1 К освоению программ профессионального обучения и дополнительных 
образовательных программ, а также на места с оплатой стоимости обучения физическими 
и (или) юридическими лицами допускаются: 

• на программы дополнительного профессионального образования – лица, имеющие 

среднее профессиональное или высшее образование; лица, получающие среднее 
профессиональное или высшее образование если иное не обусловлено спецификой 

реализуемой образовательной программы; 

• на программы профессионального обучения (подготовки) по профессиям рабочих, 
должностям служащих допускаются лица различного возраста, в том числе не имеющие 

основного общего или среднего общего образования, включая лиц с ограниченными 
возможностями здоровья (с различными формами умственной отсталости). 

3.7. В Институте образовательная деятельность осуществляется на государственном 

языке Российской Федерации. 

3.8. Обучение в  Институте осуществляется в очной, очно-заочной или заочной форме с 
применением электронной информационно-образовательной среды. 

3.9. Образовательные программы реализуются Институтом, как самостоятельно, так и 

посредством сетевых форм их реализации. 

3.10. При реализации образовательных программ используются различные 
образовательные технологии, в том числе дистанционные образовательные технологии, 

электронное обучение. 
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3.11. При реализации образовательных программ, может применяться форма организации 
образовательной деятельности, основанная на модульном принципе представления 

содержания образовательной программы и построения учебных планов, использовании 
соответствующих образовательных технологий. 

3.12. Правом на обучение в Институте пользуются граждане Российской Федерации и 

другие лица в соответствии с действующим законодательством. 

3.13. Отношения между Институтом и обучающимся регламентируются договором об 
образовании, заключенным между обучающимися и ООО «МИРК», в соответствии с  
законодательством  Российской Федерации. В договоре об образовании определяются 

основные характеристики образования, в том числе вид, уровень и (или) направленность 
образовательной программы (часть образовательной программы определенных уровня, 

вида и (или) направленности), форма обучения, срок освоения образовательной программы 
(продолжительность обучения), указываются полная стоимость платных образовательных 
услуг и порядок их оплаты, основание и порядок расторжения договора об образовании,  и 

иные условия. 

3.14. Образовательный  процесс осуществляется на платной основе.  

3.15. Институт вправе выдавать лицам, освоившим образовательные программы, по 
которым не предусмотрено проведение итоговой аттестации, документы об обучении по 

образцу и в порядке, которые установлены ООО «МИРК» самостоятельно. 

3.16. Лицам, успешно прошедшим итоговую аттестацию, выдаются документы об 
образовании, образцы которых самостоятельно устанавливаются ООО «МИРК». 

3.17. ООО «МИРК» осуществляет индивидуальный учет результатов освоения 

обучающимися образовательных программ, а также хранение в архивах данных об этих 
результатах на бумажных и (или) электронных носителях. 

 

4. Учебная деятельность 

4.1. Институт создает необходимые условия слушателям для освоения реализуемых 
программ путем целенаправленной организации учебного процесса, выбора форм, методов 
и средств обучения. 

4.3. Целью обучения является получение новых знаний и умений, обновление, улучшение 

теоретических и практических знаний и навыков специалистов, вызванное 
необходимостью освоения современных методов решения профессиональных задач. 

4.4. Прием для обучения в Институте осуществляется на основании личных заявлений 
граждан или заявок организаций для подготовки специалистов на основании реализуемых 
программ. 

4.5. Оценка уровня знаний проводится по результатам сдачи зачётов, экзаменов, текущего 
и итогового контроля знаний. 

4.6. По результатам прохождения профессионального обучения, профессиональной 
переподготовки, повышения квалификации специалисты получают итоговые документы 
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установленного образца, которые подтверждают их право (уровень квалификации) вести 
профессиональную деятельность в соответствующей сфере: 

4.6.1. Удостоверение о повышении квалификации (дополнительное профессиональное 
образование, программы повышения квалификации); 

4.6.2. Диплом о профессиональной переподготовке (дополнительное профессиональное 
образование, программы профессиональной переподготовки) 

4.6.3. Свидетельство (программы профессиональной подготовки по профессиям рабочих, 
должностям служащих; реализация основных программ профессионального обучения - 
программы переподготовки рабочих, служащих; реализация основных программ 

профессионального обучения - программы повышения квалификации рабочих, служащих) 

4.6.4. Сертификат (стажировка, мастер-класс) 

4.7. Взаимоотношения Института и слушателей регулируются гражданско-правовым 
договором (договором об оказании платных образовательных услуг), в которых 

определяются: программа профессионального обучения, дополнительного 
профессионального образования, размер и форма платы за обучение, права и обязанности 

сторон, а также иные условия. 

4.8. Права и обязанности слушателей в Институте определяются законодательством 
Российской Федерации, договором о предоставлении платных образовательных услуг, 
правилами внутреннего распорядка Института, другими локальными нормативными 

актами ООО «МИРК» и настоящим Положением. 

4.9. Слушатели имеют право: 

4.9.1. Пользоваться нормативной и методической документацией Института, ООО 
«МИРК»; 

4.9.2. Обжаловать приказы и распоряжения администрации Института  в установленном 
порядке; 

4.9.3. Вносить предложения по совершенствованию процесса подготовки специалистов, 
улучшению предоставляемых услуг. 

4.10. Слушатели обязаны: 

4.10.1. Выполнять требования установленных образовательных программ по срокам и 
объемам согласно учебным планам; 

4.10.2. Выполнять правила внутреннего распорядка Института и условия договора; 

4.10.3. Бережно относиться к имуществу Института. 

4.11. Запрещается использовать слушателей на работах, не связанных с образовательным 
процессом, устанавливать для них суммированный рабочий день, возлагать материальную 

ответственность. 
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4.12. Руководство и контроль выполнения учебных планов и программ, соблюдения сроков 
обучения специалистов осуществляет Генеральный директор ООО «Медицинский 

Институт Реабилитации и Косметологии им. З.М.Никифоровой». 

4.13. Ответственность за полноту и качество проведения занятий несут Генеральный 
директор ООО «МИРК» и преподаватели Института. 

 

5. Финансово-хозяйственная деятельность Института 

5.1. Структура  и штатное расписание Института утверждаются Генеральным директором 

ООО «Медицинский Институт Реабилитации и Косметологии им. З.М.Никифоровой». 

5.2. Непосредственное руководство Институтом осуществляет Генеральный Директор ООО 
«Медицинский Институт Реабилитации и Косметологии им. З.М.Никифоровой». 

5.3. В своей деятельности по руководству и организации предоставления образовательных 

услуг Генеральный директор ООО «МИРК» руководствуется действующим 
законодательством и настоящим Положением. 

5.4. Генеральный директор ООО «МИРК» несет ответственность за свою деятельность в 

соответствии с функциональными обязанностями, предусмотренными 
квалификационными требованиями, трудовым договором, должностной инструкцией и 
Уставом Общества.  

5.5. Порядок комплектования персонала Института регламентируется действующим 

законодательством. Для работников Института работодателем является ООО 
«Медицинский Институт Реабилитации и Косметологии им. З.М.Никифоровой» в лице 

Генерального директора. 

5.3. Институт имеет собственную смету доходов и расходов (в рамках единой сметы), 
являющуюся обязательной к исполнению. 

5.4. Текущие расходы Института планируются в смете ООО «Медицинский Институт 

Реабилитации и Косметологии им. З.М.Никифоровой» и оплачиваются из 
соответствующего бюджета. 

5.5.  Институт не имеет самостоятельного Расчетного счета и использует реквизиты ООО 
«Медицинский Институт Реабилитации и Косметологии им. З.М.Никифоровой». 

5.6. Хозяйственная деятельность Института опирается на пункт 1.4 статьи 1 Устава ООО 

«Медицинский Институт Реабилитации и Косметологии им. З.М.Никифоровой» в части 
приобретения, владения, пользования и распоряжения принадлежащим ему имуществом. 

 

6. Информационная открытость Института 

 

6.1. Институт формирует открытые и общедоступные информационные ресурсы, 
содержащие информацию об его деятельности, и обеспечивает доступ к таким ресурсам 

посредством размещения их в информационно-телекоммуникационных сетях, в том числе 
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на официальном сайте ООО «Медицинский Институт Реабилитации и Косметологии им. 
З.М.Никифоровой».  

 
6.2. Институт обеспечивает открытость  копий (фотокопий):          

 лицензии на осуществление образовательной деятельности (с приложениями);  

 устава Общества 

 положения об Институте; 

 локальных нормативных актов, правил внутреннего распорядка обучающихся, правил 

внутреннего трудового распорядка; 

 отчета о результатах последнего самообследования; 

 порядка оказания платных образовательных услуг, включая образец договора об 
оказании платных образовательных услуг, с указанием стоимости платных 

образовательных услуг; 

 иных сведений, размещаемых (публикуемых) по решению Института и (или) 

размещение (опубликование) которых является обязательным в соответствии с 
федеральными законами. 

6.3. Информация и документы размещаются на официальном сайте ООО «Медицинский 

Институт Реабилитации и Косметологии им. З.М.Никифоровой» в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» и обновляются в течение тридцати дней со дня 

внесения соответствующих изменений.  
 

7. Порядок внесения изменений в Положение и ликвидации  

Института 

7.1. Изменения и дополнения в Положение о подразделении могут быть внесены на 

основании пункта 1 статьи 1.12  Устава ООО «Медицинский Институт Реабилитации и 

Косметологии им. З.М.Никифоровой». 

7.2. Прекращение деятельности Института производится на основании приказа 
Генерального директора ООО «Медицинский Институт Реабилитации и Косметологии им. 

З.М.Никифоровой». 
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